
 

JBN - Handleiding Zoommeeting  
 
 
De zoommeeting van de JBN academie bevat een webinar over een bepaald 
onderwerp en er is uitgebreide gelegenheid tot het stellen van vragen door de 
deelnemers.  
 
Deze meetings zijn alleen beschikbaar voor leden van de academie en zijn – 
gratis - live te volgen via deze link op de website of de link in de mail die je 
ontvangt voor iedere meeting. Als je er niet bij kan zijn is dat geen probleem: je 
kan de meeting altijd terug kijken. Je hoeft je niet vooraf aan te melden of te 
registeren, het lidmaatschap van de academie is voldoende.   
 
Het opstarten en deelnemen aan een zoommeeting is heel eenvoudig. Een 
korte handleiding vind je hieronder. Mijn advies is om deze van te voren even 
goed door te lezen. 
 
Korte handleiding zoommeeting 
 
De meeting zal ongeveer een kwartier voor aanvang open gezet worden. 
Deelnemen kan door op de link te klikken die je in de email hebt ontvangen.  
 
Als je de meeting vroeger dan een kwartier voor aanvang opstart, dan 
verschijnt het volgende scherm (maar dan met de juiste datum) en moet je dus 
even wachten tot de meeting open gaat. 
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Als de meeting is opgestart door mij, dan kan je doorklikken en krijg je - 
misschien - de vraag of je de Zoom app wilt openen. Hierop moet je dus met 
Sta toe antwoorden: 
 

 
 
 
Misschien verschijnt dan de vraag over audio, in dat geval klik je op Join with 
Computer Audio:  
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Nadat je bent toegelaten tot de meeting kan je het geluid en scherm als volgt 
aan- of uitzetten: 
 
Linksonder of rechtsboven in het Zoomscherm vind je de knoppen Mute en 
Start Video.  
 

 
 
- Met de knop Start Video zet je jouw webcam aan: alle deelnemers kunnen 
jou dus zien (wel zo leuk 😉). Wil je dit niet, dan klik je weer op Start Video. Als 
er een rode streep doorheen staat, kunnen wij je dus niet zien. 
 
- Met de knop Mute zet je je eigen geluid aan of uit (unmute = geluid uit).  
We starten allemaal op Unmute (dus geluid uit) anders kan iedereen bedoeld 
of onbedoeld gelijk al jouw geluid horen.  
Soms blijkt per ongeluk het geluid aan te staan voor de meeting start en dan 
kan iedereen jou dus al horen. Mijn man Herbert (= cohost) zal jouw geluid dan 
even uit zetten. 
Als we starten en je wilt wat zeggen, kan je hem zelf weer op Mute zetten. 
 


